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MY Departament d’Economia i Finances

Direccié General de Pressupostos

INSTRUCCIONS PER A L’ELABORACIO DEL BALANG | COMPTE DE PERDUES I
GUANYS /RESULTAT DEL COMPTE ECONOMIC PATRIMONIAL DELS PRESSUPOSTOS
DE LA GENERALITAT PER A L’ANY 2025

Les seguents indicacions fan referéncia al funcionament de la plantilla de treball d’estats
financers i a I'entrada de dades al sistema GECAT per a I'elaboracio de la informacio relativa
als pressupostos de la Generalitat per al 2025.

1. Funcionament de la plantilla de treball com a eina per elaborar els estats financers i
comprovar la conciliacié amb el pressupost

Si bé és important ressaltar que el balang i el CPiG o resultat del compte econdmic patrimonial
de les entitats s’ha d’introduir en el sistema GECAT (menu SAP: Finances / Pressupostos /
Annexos de Pressupostos / Menu d’operacié / Balangos i comptes de resultats / Elaboracié
balangos i comptes de resultats), es posa a disposicié dels usuaris una plantilla de treball
d’Excel per elaborar els estats financers i facilitar la conciliacié amb les dades del pressupost,
amb caracter previ a la seva introduccié al GECAT.

S’han definit tres models de plantilla de treball en funcié de la tipologia de I'entitat:

PLANTILLA A EMPRAR EN LES VERIFICACIONS DE CONCILIACIO
ESTATS FINANCERS - PRESSUPOST

Quina Aplica No : . No
o .
plantilla? PGCPGC? —  Es fundaci6? Plantilla de treball 4
lss l sf
Plantilla de treball 9 Es fundacié No
rchlei el Plantilla de treball 4

majoritaria?

‘s.’

Plantilla de treball 3

(Fundacions minorit. adscrites

aAdm GCifo APSEC.GC)

Plantilla de treball 3: reservada per a les fundacions no majoritaries que han estat adscrites a
I'Administracié de la Generalitat i per aquelles fundacions que, tot i no estar participades de
manera total o majoritaria per la Generalitat, han estat classificades dins del sector
administracio publica de la Generalitat, d'acord amb la metodologia del SEC (incloses en
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|'apartat 2.2 de ORDRE ECF/196/2024, de 27 d'agost, per la qual es dicten les normes per

elaborar els pressupostos de la Generalitat de Catalunya per a 'any 2025)

1)

Plantilla de treball 4: reservada per a I'entitat autbnoma de caracter comercial, les
entitats de dret public, les societats mercantils, les fundacions majoritaries del sector
public de la Generalitat i els consorcis del sector public 0 no majoritaris adscrits a
I'’Administracié de la Generalitat (incloses en els apartats ¢), d), e), f) i ) de l'article 2.1
ORDRE ECF/196/2024, de 27 d'agost, per la qual es dicten les normes per elaborar
els pressupostos de la Generalitat de Catalunya per a I'any 2025), i que apliquen altres
plans de comptabilitat diferent del Pla general de comptabilitat publica de la Generalitat
(PGCPGC).

Aixi mateix, els consorcis i les societats mercantils de participacié no majoritaria de la
Generalitat que han estat classificats dins del sector administracié publica de la
Generalitat d'acord amb la metodologia del SEC (inclosos en l'article 2.2 de ' ORDRE
ECF/196/2024, de 27 d'agost, per la qual es dicten les normes per elaborar els
pressupostos de la Generalitat de Catalunya per a I'any 2025) també presentaran i
introduiran les previsions del balang i del compte de pérdues i guanys d'acord amb
aquesta plantilla de treball.

Plantilla de treball 9: reservada per als organismes i entitats inclosos en els apartats
c), d), e), f)ig) del'article 2.1 i les entitats a les que fa referencia 'article 2.2 de ORDRE
ECF/196/2024, de 27 d'agost, per la qual es dicten les normes per elaborar els
pressupostos de la Generalitat de Catalunya per a I'any 2025, sempre que apliquin el
Pla general de comptabilitat publica de la Generalitat (PGCPGC).

Aquestes tres plantilles es troben a disposicid dels usuaris al web de I'Elaboracié dels
pressupostos de la Generalitat de Catalunya per al 2025, concretament a I'apartat “Estats

financers de societats i altres entitats del sector public”.

El document de cada plantilla el formen sis fulls o pestanyes: “consideracions generals” (resum
de les presents instruccions), “balang”, “compte de pérdues i guanys”, “informacio
complementaria” dels estats financers, “pressupost” (imports introduits o que s’introduiran a
GECAT pero en aquesta pestanya, en bona part, desglossat només a nivell d’article) i,
finalment, “validacions-conciliacid” o verificacions de conciliacio entre el pressuposti els estats
financers. En les pestanyes anteriors a la de conciliacioé s’'inclou també la formulacié de les
comprovacions que s’efectuen sobre la coheréncia interna de la informacié dels estats
financers. La seguent figura mostra 'estructura d’aquest document d’Excel.

2/10



M Generalitat de Catalunya
MY Departament d’Economia i Finances

Direcci

6 General de Pressupostos

~
« estimacio tancament exercici t
Balang de . -
Informacio SRt * previsio tancament exercici t+1
que es
publicara
amb els )
pressupostos » estimacio de I'exercici t
CPIG/Res. * previsio de I’ exercici t+1
econ. patrim )
* Desglossament epigrafs del PN i passiu )
relatius a les subvencions/transferéncies
Informacié | .« Detall d'altes de I'actiu no financer
complementari | . petall sobre endeutament )
a
*ingressos i despeses desglossats a nivell D Estats d’ingressos
d’article i despeses
p . « alguns detalls a nivell d’aplicacié o suma de introduits o que
ressupos determinades aplicacions ) s’introduiran
a GECAT
« CONCILIACIO de les transferéncies, D
subvencions i aportacions de capital, d’altres
L ingressos, de les despeses de personal, de la
Validacions inversio no financera i de 'endeutament )

1.1 Tipus de comprovacions de coheréncia

a. Les comprovacions de coheréncia interna poden ser aritmétiques o de conciliacié de
determinades relacions dins dels estats financers:

En

Aritmétiques: relatives al signe de les partides.

Aritmétiques: relatives als subtotals.

Actiu = Patrimoni net + passiu (per cada exercici).

Resultat (Patrimoni net) = Resultat (CPiG) (per a cada exercici).

Coherencia entre Resultats negatius d'exercicis anteriors (estimat i previst) i Resultat
de I'exercici estimat.

la pestanya d’informacié complementaria hi ha comprovacions aritmétiques tant de

subtotals com de coheréncia amb el patrimoni net i el passiu.

b. Les verificacions de conciliacié estats financers — dotacions pressupostaries només

fan

referéncia a les dades de l'exercici que s’esta pressupostant i son lleugerament

diferents entre les plantilles 3,4 i 9 (VEGEU ANNEX).

Un

cop introduides les dades, el resultat del test de conciliacio, és a dir, de la part

automatica de la conciliacid, es troba a la pestanya “Validacions-Conciliacié”. Aquestes
diferéncies poden indicar errors, perd frequentment indiquen que la conciliacié s'ha de
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completar (la formulacié no recull totes les situacions possibles atés que en un entorn de
previsions no es disposa del desglossament suficient per efectuar una conciliacio
numerica).

Aixi doncs, s’haura d’esbrinar si les diferéncies responen a un error o bé a una operacio
que no recull la formulacié del test. En el primer cas caldra rectificar I'error (ja sigui en les
previsions o les dotacions pressupostaries), mentre que en el segon caldra aportant
I'explicacid/justificacié i la informacié numérica necessaria per finalitzar la conciliacié.

1.2 Introduccio de les dades a la plantilla
Per a la introduccio de les dades en aquesta plantilla cal tenir present el segtient:

- S’han d’'omplir totes les dades corresponents als dos exercicis: 2024 estimat i 2025 previst,
que inicialment es trobin a “0,00” i que no estigui blocada la seva edicié.

- Els imports s’han d’introduir amb format valor (no amb férmules).
- La unitat dels imports és I'euro.

- Si els imports son resultat d’algun calcul previ caldra evitar la introduccié de més de dos
decimals per evitar possibles desquadraments.

- Les partides de Balang s’introduiran amb signe positiu, excepte: d’'una banda "reserves",
"resultat de I'exercici", "resultats d’exercicis anteriors" i "ajustos per canvi de valor" que no
tindran limitacié de signe i, d’altra banda, "dividends a compte" i "resultats negatius
d’exercicis anteriors", que s’introduiran amb signe negatiu. Les partides del Compte de
pérdues i guanys no tenen restriccio de signe; en general els ingressos hauran de figurar

amb signe positiu i les despeses amb negatiu, inclosos els impostos.

- No s’han de modificar les formules amb I'objecte d’obtenir validacions favorables, atés que
a l'aplicatiu on s’hauran d’introduir les dades posteriorment hi ha un procés de verificacid,
idéntic al de la plantilla, que no superarien. La resta de caselles que estan bloquejades
(les de comprovacions) no es poden modificar.

- Les comprovacions per conciliar estats financers i crédits pressupostaris, s’efectuen a la
pestanya “Validacions-Conciliacions”. En cas que hi hagin diferéncies en alguna de les
validacions, cal esbrinar-ne I'origen i preparar la justificacio que caldra aportar a GECAT.

- Lemplenament de la pestanya “Pressupost” només té per objecte efectuar les
comprovacions esmentades; per tant, NO EXIMEIX de I'obligacié d’elaborar i introduir a
GECAT el pressupost en el nivell de detall establert a l'ordre d’elaboracio dels
pressupostos de la Generalitat per I'any 2025.

- No es recomana introduir les dades en el sistema GECAT abans de que la informacio
entrada en la plantilla superi les comprovacions de coheréncia.
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2. Funcionament de P’EDAP- GECAT

~

J

SAP Easy Access
- )/
2.1. Introduccié de les dades BE & dB7 v a
_ _ ) * (3 Prefertts
Per introduir les dades en el sistema GECAT, al v € Men SAP
menu SAP: Finances / Pressupostos / Annexos ’ gOﬁfm
- Ly . » (] Components valids per 3 totes les aplicacions
de Pressupostos / Menu d’operacio / Balangos i . DLO;ZR 2 .
comptes de resultats / Elaboracié balancos i v €3 Fnances
comptes de resultats, només cal “copiar i v @F’Gfeﬁuﬂms
” . » [J Pressupost en fase d'execucio
enganxar les ?Iades de la plantlllg d.e t.reba.II’ del b (] Pressupast en fase d'ebborach
fitxer Excel, atés que I'estructura i distribucié de » (J Manteniment Pressupostos DGP
la informacio és exactament la mateixa. » 3 Mantenment Admiitrador
v 3 Annexes de Pressupostos
o . o v &3 Men( d'operacid
La copia es pot fer per blocs d’'informacio, si bé » (2 Annexes de personal
en el cas dels usuaris que hi accedeixin de forma “ @lBabngosicomptes de resultats
. s . + I Elaboracid balancos i comptes de resultats;
remota (via web) la copia s’haura de fer element _
» (J Memories de programes
a element. » (3 Subvencions i Transferéncies
» (M Arrandamante i samnr d'immahlac
N
estimacio tancament exercici t
Balanc de o g
situacio | *Previsio tancament exercici t+1
g
N
- estimacio de I'exercici t [
+previsié de I’ exercici t+1 Funcionalitats de
CPIG ~ EDAP:
-Desglossament dels epigrafs del PN i passiu | - Cc.’tmr?i.ovac'o.n;
" | relatius a les subvencions/transferéncies s e
g‘gg{”l‘:gg «Detall d’altes de I'actiu no financer
ntgria +Detall sobre endeutament - Comunicacio entitat-
J Dept. adscripcio — DG
N Pressupostos
*ingressos i despeses desglossats a nivell d’article - Edicio llibre estats
-alguns detalls a nivell d’aplicacié o suma de \financers
Pressupost determinades aplicacions )
\

+CONCILIACIO de les transferéncies, subvencions
i aportacions de capital, d’altres ingressos, de les
despeses de personal, de la inversié no financera

Validacions! ; 4o 'y'endeutament

J

Quan les dades dels estats financers ja estan introduides, s’hauran de desar des de I'exercici
Previst per tal d’obtenir el Nivell de Validacié (N.V.) 10. Assolit aquest nivell, I'aplicatiu
demanara la conformitat per procedir a conciliar estats financers-pressupost; per aixd aquest
pas no té sentit fins que els credits pressupostaris no estiguin introduits al modul d’elaboracié
del pressupost de GECAT.
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2.2. Conciliaci6 estats financers —pressupost

En una primera fase del procés de conciliacio el sistema efectua de forma automatica una
serie de verificacions que o bé permeten arribar directament al NV20 (pel qual es conclou el
procés de conciliacid), o bé requeriran, ja en una segona fase, que I'entitat analitzi i aporti
informacio6 addicional (justificacio).

Cal posar de relleu que les justificacions a aportar formen part de la conciliacié estats
financers-pressupost, atés que les conciliacions automatiques no recullen totes les situacions
a conciliar. Per aixo s'insisteix en que l'objectiu en aquest procés NO és arribar a NV20
directament, és a dir, sense diferéncies en cap de les verificacions sin6é fer una conciliacio el
més completa possible. De fet, el més probable és que I'entitat hagi de passar a la segona
fase del procés aportant la justificacio amb el detall necessari per efectuar una conciliacio.

Aixi doncs, en la segona fase del procés caldra que:

- Rectifiqui les dades en cas de tractar-se d’errors (per generar posteriorment un nou procés
de verificacié automatica) i/o

- Aporti justificacions per a conciliar els aspectes analitzats: Concretament haura de:

7 accedir al camp “Justificacio” de 'aplicatiu,

= introduir I'explicacié corresponent de forma detallada i quantificada, fent referéncia
als aspectes que NO queden recollits a les propies formules de verificacio. Des de la
mateixa aplicacio (fent seguiment del camp “Valoracid”),

% estar pendent de si DG Pressupostos l'accepta o la rebutja d’acord amb
'argumentacio corresponent.

Procés d’informacioé dels estats financers previstos i conciliaciéo amb el pressupost

( ea) Control
informacio

Entitat / *b) Comprovacié
Dept.adsc coheréncia Entitat / «OK —-> final
ePlantilla ( 3 «c) Comunicacié (~ Dept.adsc ) del procés
de treball eIntroduccis a entitat/dept.
(Excel) ntroduccio per mancances eResolucié
a Gecat iliacié o
: (EDAP) de la cond errors
Entitat ) , errors Revisid
informacié \ y evisio
de la plantilla . conciliaci6 DG Press.
de treball DG Press.
\ J \ y

El seguiment del resultat de les comprovacions es fa a través dels nivells de validacioé que es
troben a la pestanya “Conciliacio press-compt”.

Cal recordar que per donar per conclos correctament tot el procés d’introduccio de les dades
s’ha d’assolir el Nivell de Validacioé (N.V.) 20.
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2.3 Generacioé d’'un document Excel des del GECAT

A GECAT es disposa d'un recurs addicional per identificar les causes que no permeten
conciliar "pressupost - estats financers" de forma automatica: generar un fitxer Excel amb el
conjunt de la informacio financera i pressupostaria introduida en el sistema i en una pestanya
del fitxer denominada “Conciliacié press-compt” es pot comprovar el resultat del procés de
verificacié. Per obtenir aquest Excel des del sistema GECAT cal:

- Moaodificar les opcions per defecte de 'Excel de manera que quan crei un nou fitxer ho faci
amb un nombre de pagines igual o superior a 6.
(=)

- Generar el fitxer: prémer la icona Extreure dades a fitxer Excel , situada a la
pestanya de “Conciliacié press-compt” del GECAT.

- Copiar en el darrer full (full 6) de 'Excel tot el contingut de la pestanya “Validacions-
Conciliacié” de la mateixa plantilla; i desar el fitxer (Fitxer i Anomena i desa).

- Editar els enllagos del full anterior per tal de vincular les féormules de comprovacio a les
dades del fitxer generat des de GECAT: accedir al menu Dades, seleccionar I'opcio “Edita
els Enllacos” i prémer I'opcié Canvia l'origen i seleccionar el nom del fitxer amb el qual s’ha
gravat el fitxer generat. Aixi, les formules contingudes a la pestanya “Validacions-
Conciliacio” de la plantilla ja sén operatives en el nou fitxer generat.

w

. Documents de suport

A Tlambit d’actuacié “Pressupostos” del web del departament, dins d’Elaboracié dels
Pressupostos 2025 es troben els seglents documents:

. Explicacié de la classificacié econdmica d’'ingressos i de despeses. Exercici 2025.

« Preguntes frequients sobre I'elaboracio dels estats financers provisionals de les entitats del
sector public en els pressupostos de la Generalitat per al 2025.

« Manual d'usuari documentacioé annexa als pressupostos de I'aplicatiu de GECAT.
« Instruccions relatives a la informacié sobre romanents de tresoreria.

o Instruccid 10/2023 de la Intervenci6 General sobre subvencions, transferéncies i
aportacions de capital a entitats publiques i privades.

« Instruccio 04/2024 de la Intervencié General sobre el registre comptable de les operacions
de transferéncies, subvencions i aportacions de capital i sobre el control dels excessos de
les transferéncies.

1 En la versio d'Office 2010 es fa a través de la pestanya Fitxer, seleccionar Opcions i en Opcions General per treballar amb
I’Excel on diu Inclou aquests fulls indicar-ne 6. En les versions anteriors a I'Office 2010, s’ha d’anar al Bot6 de I'Office, seleccionar
Opcions de I'Excel i on diu Inclou aquests fulls indicar-ne 6
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Annex: Contingut de les plantilles de treball

PLANTILLA 4: ENTITAT AUTONOMA DE CARACTER COMERCIAL, ENTITATS DE DRET PUBLIC |
CONSORCIS, QUE NO APLIQUEN EL PGCPGC, | FUNDACIONS MAJORITARIES DE LA GENERALITAT |
SOCIETATS MERCANTILS

Les verificacions per a conciliar estats financers — pressupost en la plantilla de treball 4 sén les
seguents:

= “V1 Inversioé en immobilitzat no financer”

Comprova la coheréncia entre la variacié del saldo d’'immobilitzat no financer de I'actiu (derivada
d’adquisicions, d’arrendaments financers, donacions, alienacions, treballs realitzats per 'empresa
per al seu immobilitzat, deterioraments i amortitzacions, entre d’altres) i les dotacions
pressupostaries de despesa per inversions reals o d’ingrés per alienacio d’inversions reals.

= “V2 Aportacions de capital i moviment dels fons propis”

Comprova la coheréncia de la variacié dels fons propis i, dins d’aquesta, la coheréncia de la
variacio de les aportacions de capital registrades com a fons propis amb les aportacions de
caracter pressupostari que rep I'entitat per a ampliar capital, d’acord amb els criteris establerts en
les Instruccions 10/2023 de la Intervencio General sobre subvencions, transferéncies i aportacions
de capital a entitats publiques i privades.

= “V3 Subvencions de capital per al finangament propi”

Comprova que les aportacions i transferéncies de capital dotades en el pressupost d’ingressos,
d’acord amb els termes previstos en les Instruccions 10/2023 de la Intervencié General sobre
subvencions, transferéncies i aportacions de capital a entitats publiques i privades, i destinats a
finangar inversid (immobilitzat material, intangible o immobiliaries, o financer) o amortitzar
endeutament, es registren comptablement com a subvencions de capital a patrimoni net o en el
passiu i s'apliquen adequadament com ingrés del CPiG en la part que correspongui.

=  “V6 Ingressos de transferéncies corrents”

Comprova que les transferéncies corrents previstes en el pressupost d’'ingressos, tant procedents
del sector public de la Generalitat (V6A) com de fora d’aquest (V6B), s'imputen adequadament al
CPiG i la part no imputada figura a finals de I'exercici comptabilitzada en el passiu no corrent o
corrent (subvencions reintegrables).

=  “V7 Endeutament i fiances a llarg termini”

Comprova la coheréncia entre la variacio del saldo dels deutes de balang (no comercials ni derivats
de subvencions reintegrables) i els ingressos i despeses del capitol 9 del pressupost per
operacions contretes amb reemborsament superior a un any.

= “V8 Despeses de personal’

Comprova la coheréncia entre les despeses de personal pressupostades i les comptabilitzades en
el Compte de pérdues i guanys. Concretament, que el conjunt de les despeses de capitol 1 més
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les d’Ajuts al menjar i del Fons d’Accié Social (capitol 2) siguin coherents amb I'import imputat en
I'epigraf “A.6 Despeses de personal” del CPiG.

= “V9 Ingressos de l'activitat i d’altres accessoris”
Comprova la coheréncia dels ingressos de I'entitat que figuren al compte de perdues i guanys (ja
sigui per la seva activitat com per altres ingressos accessoris) amb els ingressos dotats basicament
al capitol 3 i a l'article 54 del pressupost de I'entitat.

PLANTILLA 3: FUNDACIONS NO MAJORITARIES ADSCRITES O CLASSIFICADES AP-SEC GC

Les verificacions per a conciliar estats financers — pressupost en la plantilla de treball 3 sén les
seguents:

= “V1 Inversié en immobilitzat no financer”
Vegeu I'explicacio de I'apartat V1 de la PLANTILLA 4.

= “V5 Subvencions de capital i moviment dels fons propis”
Agrupa les validacions V2 i V3 de l'apartat anterior. La diferéncia és que en les entitats
participades de forma minoritaria, els ingressos no es reben per aportacions de capital de
capitol 8.

=  “V6 Ingressos de transferéncies corrents”
Vegeu I'explicacio de I'apartat V6 de la PLANTILLA 4.

=  “V7 Endeutament i fiances a llarg termini”
Vegeu I'explicacié de I'apartat V7 de la PLANTILLA 4.

=  “V8 Despeses de personal’
Vegeu I'explicacio de I'apartat V8 de la PLANTILLA 4.

= “V9 Ingressos de l'activitat i d’altres accessoris”
Vegeu I'explicacié de I'apartat VO de la PLANTILLA 4.

PLANTILLA 9: ENTITATS QUE APLIQUEN EL PLA GENERAL DE COMPTABILITAT PUBLICA DE LA
GENERALITAT (PGCPGC)

En la plantilla de treball 9 les verificacions per a conciliar estats financers — pressupost soén les
seguents:

= “V11 Inversié en immobilitzat no financer”
Vegeu I'explicacié de I'apartat V1 de la PLANTILLA 4.

= “V12 Aportacions de capital i moviment dels fons propis”
Vegeu I'explicacio de I'apartat V2 de la PLANTILLA 4.
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= “V13 Subvencions de capital per al finangament propi’
Vegeu I'explicacié de I'apartat V3 de la PLANTILLA 4.

=  “V16 Ingressos de transferéncies corrents”
Vegeu I'explicacio de I'apartat V6 de la PLANTILLA 4.

= “V17 Endeutament i fiances a llarg termini”
Vegeu I'explicacié de I'apartat V7 de la PLANTILLA 4.

=  “V18 Despeses de personal”
Vegeu I'explicacio de I'apartat V8 de la PLANTILLA 4.

= “V19 Ingressos de l'activitat i d’altres accessoris”
Vegeu l'explicacié de I'apartat V9 de la PLANTILLA 4.
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