M Generalitat de Catalunya

WY Departament d’Economia i Hisenda
Direccié General
de Contractacié Publica

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva
de Contractacio Publica

Recomanacions i bones practiques en I’'Gs de la Plataforma de serveis de
contractacioé publica de Catalunya (PSCP) i les eines d’eLicita integrades

Caracter oficial de les publicacions a la PSCP i moment procedimental en que
procedeixen

La publicacié dels anuncis i altra informacio en els perfils de contractant dels organs de
contractacioé de Catalunya allotjats en la PSCP té els efectes previstos en la normativa de
contractes del sector public i de transparéncia. La informaci6 i documentacié que s’hi publica
té caracter oficial, per la qual cosa, és necessari fer les revisions i validacions oportunes
per tal que aquesta sigui rigorosa i totalment correcta.

D’altra banda, les publicacions a la PSCP s’han de dur a terme a mesura que es van
produint els actes i documents que en sén I’objecte, per tal de garantir el respecte dels
principis rectors de la contractacio, especificament el de transparéncia i d’'igualtat de tracte, i
d’accés public a la informacid. A aquest efecte, s’han de publicar tan bon punt siguin
aprovats per 'd6rgan competent i en la fase de la PSCP corresponent, per tal que sigui
facilment consultable per part de les empreses licitadores, bé en la Fase d’avaluacié —que
abasta tota la fase de valoraci6 de les ofertes, des de la finalitzacié del termini de
presentacioé de les ofertes fins a I'adjudicacio, i en la qual cal publicar la informacié de les
empreses licitadores i el quadre de puntuacions, les actes de les meses, els informes de
valoraci6 de les ofertes i els informes sobre les ofertes incurses en presumpcié
d’anormalitat—, bé en la fase d’execucio, les quals permeten anar publicant la informacio a
mesura que es va produint.t

Publicitat i transparéncia de les traces d’obertura dels sobres que contenen les
ofertes

Per tal de donar compliment als principis de publicitat i transparéncia —i atés que fent Us dels
mitjans electronics en els procediments de contractacio publica no és exigible la realitzacio
en acte public de les obertures dels sobres que contenen les ofertes—, s’ha d’incloure a les
actes de les meses que es publiquin ala PSCP el registre d’obertura que genera I’eina
de Sobre digital amb les traces de les accions que s’han realitzat per obrir les ofertes, les
quals garanteixen el secret de les ofertes fins al moment d’obertura, d’acord amb la
disposicio addicional quinzena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
public.

Modificacions substancials dels plecs publicats a PSCP

En el cas que, un cop publicats a PSCP els plecs, s’hi incorporin modificacions significatives
gue no constitueixin errors materials, de fet o aritmetics, cal donar-ne publicitat a través de

1 Podeu consultar com fer diferents publicacions de la diversa informacioé en el moment més proper possible a la seva
produccié en I'apartat de fase d’avaluacié del manual de persones usuaries editores i validadores.
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la publicacié de ’'esmena corresponent, aixi com també cal tornar a donar complet el
termini de presentacié d’ofertes. Aixi, es recomana publicar 'esmena fent la modificacio
en el mateix document especific “Plec de clausules administratives” o “Plec de prescripcions
técniques” que consti a I'anunci de licitacid, i no fer-ho mitjancant un altre document
addicional, per tal que les empreses licitadores puguin consultar en un Unic document les
condicions de la licitacio.

A més, per modificar el termini de presentacio d’ofertes en un procediment de contractacié
degut a modificacions dels plecs, cal recordar que en el cas que hi hagi una publicacié al
DOUE també és necessari que es publiqui una esmena de I’anunci de licitacié a I'apartat
“Publicacions oficials” amb I'enllag del nou anunci.

Publicacié individual de contractes menors, basats d’acord marc i especifics
de sistema dinamic d’adquisicié

La publicacio dels contractes menors, basats d’acord marc i especifics de sistema dinamic
d’adquisicié que, malgrat poder-se fer de manera agregada trimestralment, s’hagi fet
individualment a través d’'un espai de licitacio propi, no s’ha d’incloure en les publicacions
agregades, per tal de no duplicar la informacio.

Dades de caracter personals i confidencials

Cal revisar tota lainformacio i els documents que s’han de publicar a la PSCP d’acord
amb les obligacions de publicitat dels contractes del sector public, per confirmar que no
inclouen informacio la publicacié de la qual és susceptible de vulnerar la normativa sobre
proteccié de dades de caracter personal.?

Atés que el caracter oficial de les publicacions a PSCP no permet la des-publicaci6é en cap
cas, si es publiquen per error dades personals o informacié que ha de ser tractada com a
confidencial cal obrir un tiquet al servei de suport demanant que s’efectui una actuacio
tecnica perque deixi de ser visible.

Compliment dels criteris d’accessibilitat dels documents

Cal revisar tots els documents que es publiquen a la PSCP per confirmar que compleixen
els requisits d’accessibilitat dels continguts disponibles a Internet. Podeu consultar I'espai
Com fer documents accessibles de la Direccié General de Serveis Digitals i Experiéncia
Ciutadana per obtenir més informacio.

2 Cal recordar que la PSCP anonimitza de forma automatica les dades dels NIF de persona fisica abans de la seva publicacio,
tant en el cas d’agregada com d’individual, i que també elimina la signatura electronica dels documents amb extensio pdf.

En relaci6 amb el compliment del deure de transparéncia i de la normativa de proteccié dades personals en la contractacio
publica podeu consultar la Nota informativa 1/2019 de la Secretaria Técnica de la Junta Consultiva de Contractacio Publica,
emesa després d’elevar la consulta a I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades.
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https://contractaciopublica.cat/portal-api/contacte?locale=ca
https://atenciociutadana.gencat.cat/ca/serveis/webs/accessibilitat/fer-documents-accessibles/index.html
https://contractacio.gencat.cat/ca/gestionar-contractacio/cercador-informes-jcca/#/detail?id=14974
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Empreses admeses als Sistemes dinamics d’adquisicié

Es considera una bona practica publicar i mantenir sempre actualitzada la llista
d’empreses admeses als Sistemes dinamics d’adquisicié mitjangant els taulers d’avisos
respectius, els quals disposen d’un tipus d’avis especific d*“Empreses admeses al sistema”.

Procediments amb fases

Les eines d’e-licita disposen de la funcionalitat d’habilitar la realitzacio de fases dels
procediments en un unic espai de licitacié, de manera que des de I'espai d’obertura es pot
seleccionar obrir una nova fase per a les empreses licitadores seleccionades i a cada fase
es pot triar quina eina es vol utilitzar, si el sobre digital o 'oferta telematica —es poden
utilitzar les dues eines en el mateix procediment.

Fixacio dels terminis de presentacié d’ofertes

Es considera una bona practica que la finalitzacié del termini de presentacié d'ofertes es fixi
dins de I'horari laboral dels drgans de contractacié, per poder atendre les possibles
consultes de les empreses, i, si més no, dins de I'horari del servei d’atencio a les
persones usuaries (de dilluns a divendres, de 8h a 20h), per facilitar el suport técnic a les
empreses en els moments finals dels terminis de presentacié d’oferta, que solen concentrar
els majors volums d’activitat. En tot cas, es recomana que el dia en que finalitzin els terminis
de presentacié d’ofertes siguin dies habils —altrament, cal que els organs publiquin un
calendari dels dies festius inhabils que els resulti d’aplicacio— i que el termini de presentacio
d’ofertes no coincideixi amb horari estival, com a mesura per fomentar la concurréncia i
permetre a les empreses preparar les ofertes en condicions optimes.

A més, cal recordar gque si els terminis es fixen en dies naturals, per preveure-ho aixi una llei
—com és el cas de la disposicié addicional dotzena de la LCSP- o el dret de la Unié
Europea, s’ha de fer constar aquesta circumstancia a les notificacions corresponents,
d’acord amb l'article 30.2 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

Canal de comunicacié amb les empreses

Es recomana activar el nou canal de comunicacié disponible a les eines corporatives
d’eLicita, per tal que les empreses puguin traslladar als drgans de contractacio, dins de les
mateixes eines i amb les garanties i la fefaenca que aporten, les comunicacions que
considerin respecte de les seves licitacions —tals com la voluntat que una oferta presentada
substitueixi una anterior presentada per error.

Barcelona, 10 d’octubre de 2023
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[Aquest és un document dinamic que s’anira actualitzant a mesura que es vagin detectant recomanacions o bones practiques
que es consideri adient traslladar als drgans de contractacio.

Recordeu que a través de I'adrega de correu jcca.eco@gencat.cat podeu contactar amb la Secretaria Técnica de la Junta
Consultiva de Contractaci6é Publica de Catalunya per traslladar els vostres suggeriments i comentaris en relacié amb les eines
que conformen el Sistema Corporatiu de Contractacio Publica Electronica de Catalunyal.
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https://contractacio.gencat.cat/ca/contractacio-electronica/

